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              ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
      к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
        «Выдача разрешений на право
        организации розничных рынков

        на территории муниципального
     образования Курганинский район» 

ПАСПОРТ

 административных процедур и административных действий

выполнения муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования Курганинский район» сектором потребительской сферы
	№ п/п
	Административные процедуры
	Срок исполнения

	1
	2
	3

	1
	Прием и регистрация заявления и необходимых документов
	1 календарный день 

(30 минут)

	1.1
	Установление предмета обращения
	5 минут

	1.2
	Установление личности заявителя, проверка документа, удостоверяющего личность, полномочий заявителя, в том числе полномочий представителя правообладателя действовать от его имени
	5 минут

	1.3
	Прием заявления и документов, проверка на соответствие установленным требованиям
	5 минут

	1.4
	Выполнение регистрационной записи в книге учета поступающей корреспонденции
	5 минут

	1.5
	Регистрация в электронной базе данных
	5 минут

	1.6
	Вручение заявителю уведомления о приеме заявления и пакета документов к рассмотрению (с указанием времени и даты приема), либо уведомления об отказе в приеме заявления и пакета документов к рассмотрению (с указанием причины отказа)
	5 минут

	2
	Рассмотрение заявления и документов, принятие решения
	22 календарных 

дня

	2.1
	Проверка документов на соответствие по форме и содержанию требованиям действующего законодательства
	21 календарный день

	2.2
	Формирование и направление запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если заявителем по собственной инициативе документы не представлены (в рамках межведомственного взаимодействия)
	


	2.3
	Передача заявления и пакета документов заведующей сектором  начальнику  отдела экономического развития, инвестиций и потребительской сферы
	

	2.4
	Рассмотрение заявления и документов, принятие решения
	

	1
	2
	3

	2.5
	Уведомление заявителя о принятом решении (уведомление о предоставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги)
	1 календарный день
6 календарных дня

4 календарных дня

1 календарный день

	3
	Подготовка проекта соответствующего постановления, разрешения
	

	3.1
	Подготовка и согласование в установленном порядке проекта соответствующего постановления администрации муниципального образования  Курганинский район
	

	3.2
	Подготовка разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования  Курганинский район на типовом бланке
	

	3.3
	Передача проекта постановления администрации муниципального  образования Курганинский район и разрешения на подпись главе муниципального образования Курганинский район
	1 календарный день


	4
	Выдача заявителю разрешения, постановления, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	1 календарный день
(не более 10 минут)

	5
	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	30 календарных дней
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